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MANDOS MEDIOS SUPERIORES

Coordinador/a General de la Sala de Magistrados

| Coordinar todas las funciones y labores concernientes al funcionamiento de todos los
Tribunales y Juzgados y las demds actividades emanadas del Tribunal Superior de
Justicia Electoral dirigidas a los Tribunales y Juzgados de toda la Republica, en las
distintas circunscripciones.

Responsabilidad ante:
| e« Tribunales Electorales y Juzgados Electorales

Autoridad directa sobre:
|« Otros funcionarios permanentes o contratados a la dependencia.

« Habilidades: Excelente mangjo de la gesm’in organizacién, liderazgo, proactmdad trabajo en eqmpo,
responsabilidad, capacidad de relacionamiento personal y grupal, trabajo eficiente y bajo presion, habilidad para
supervisar y dinamismo para realizar su trabajo.

+ Conocimientos basicos: Excelente capacidad de comunicacion, oral y escrita. Buen manejo de las tecnologias de
la informacién y comunicacién, los equipos de oficina. Conocimiento de las leyes, resoluciones,
reglamentaciones y disposiciones vigentes, manejo de herramientas informaticas, Word, Excel, Power Point,
correo electrdnico, Internet.

* Valores institucionales: Transparencla honradez, excelencia en el servicio, lealtad, liderazgo, equidad,

neutralidad e independencia, igualdad v no discriminacidn.

Coordinar todas las funciones y labores concernientes al funcionamiento de todos los Tribunales y Juzgadus del
Pais.

s Coordinar actividades con las distintas dependencias de la Justicia Electoral (TSJE, Secretaria General, Secretaria
Judicial, DGAF, Protocolo, Direccidn de RRHH, Direccion y Vicedireccion de Registro Electoral, Direccion de
Patrimonio, Direccién de TIC, Direccion de Recursos Electorales, CIDEE, Servicios Generales y demds
reparticiones de la Institucidn).

» Agilizar y tramitar todas documentaciones de las dreas administrativas y judiciales de las distintas
circunscripciones,

» Gerenciar y delinear actividades referentes a las distintas actividades electorales.

» Coordinar las innovaciones de las Normativas Legislativas a ser aplicadas en los proximos actos electorales. En
el marco de la Democracia.
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